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A Microsoft® Office Word széméra elére definidlt adatbdzis kapcsolattal
rendelkez6 nyomtatvany mintdink a ber2001/nyomtatvany_mintak mappa
alatt taldlhatok, szamukat folyamatosan bovitjlik. Felhasznalasi igény esetén
kérjlik keressenek meg bennlinket, hogy a szilikséges kezdé beadllitasokat

megtehessik. A kdvetkezOkben leirt Utmutatd azt ezt kdveté hasznalathoz ad
segitséget.

1. Elokészito fazis

o Készitsiink egy masolatot a hasznalni kivant dokumentumroél, hogy
az eredeti, (res példanyt megérizzik.

o Nyissuk meg Word-ben az igy elkészitett Uj dokumentumot.

o A program 1. abran lathatdé kérdésére kattintsunk az ,Igen” gombra.

Microsoft Office Word x|

E dakummenturm megryitasara lefuk az alabbi SOL-parancs:
! E SELECT * FROM "MSZERZCDESHEZ"
#datbazisabal adatak keriilnek a dokumentumba, Folvbatja?

Sugo megjelentése == |

Igen |

1. abra Biztonsagi kérdés

o Kapcsolédas az adatforrashoz (cég adatbazisédhoz):



e}

B3 adatkapcsolat tulajdonsagai ﬁ[

Saclgdltats  Kapesolat | Specidlis | Mind |
Az Oracle adatok, elérézéhez sziikséges informaciak;
1. Adja meg a kizzolgald nevet:
BE

2. Adja meq a bejelentkezéshez szilkzéges adatokat:

Felhasznalnéy: [BE]

Jelzzd: I

[T UOmesjelszé [ Jelszd mentézének engedélyezése

K.apczolat tesztelése |

0K | Mégse Sigs |

2. abra Kapcsolédas adatbazishoz

A 2. dbran lathaté parbeszéd ablakban irjuk be a felhasznalonevet.
Ez annak a cégnek az adatbazis altal hasznalt sémaneve, melyhez
kapcsolodni kivanunk. Az alapértelmezett felhasznaldnév egycéges
valtozat esetén ,BB”, a jelsz6 minden esetben ,ber”. A Jelsz6
mentésének engedélyezéseA kiszolgald nevét nem kell
modositanunk, az OK gombra kattintva hozzuk létre a kapcsolatot!

Az el6készitd fazis utolsé mozzanata a Korlevél varazslo
bekapcsoldsa, amelyet az Eszk6zok menl Korlevelek és klildemények
mendlpontjaban a ,Korlevelek...” pontra kattintva tehetiink meg.
Ezutdn a képerny6 jobb oldaldn megjelenik a 6 1épésbdl allé varazslé
(3. abra).



Kidrlevél A
(@ = fa

Cimzettek kivalasztasa

) Létezd liskabl
i Outlook nésiegyalbumbdl

3 [ lista |étrehozasa

Létezi listabhol

& cimzettek kivalasztasa jelenleq az
alabbi adatbazisbal karkénik;

[MSZERZODESHEZ] ("PRIMO_MSZERZC

Masik liska kijelélése., ..

j Cimzettliska szerkesztése, .,

Lépés: 3/6

% Towabb: & levél megirasa

¥ Vissza) Az alapul szolgald dokumer

3. abra Kérlevél varazslo

2. A dokumentum elkészitése

o Ha az 1. pontban leirtaknak megfeleléen jartunk el, a képernyé jobb
alsé sarkan lathajuk, hogy a 6 |épésbdl allé varazsld 3. pontjanal
tartunk. Ebben a pontban tudjuk kijelélni azon személyek korét
(tipikusan egy személyt), aki szdmara a dokumentumot készitjlik.
Ezt a Korlevél vardzsld ,Cimzettlista szerkesztése” lehet6ségére
kattintva, a megfeleld személyt kijeldlve végezhetjlik el.

o Toroljik a dokumentumbdl a nem kivant részeket, illetve irjuk be az
adatbazis mezdk altal nem lefedett tartalmat. (Az adatbazis mezdk
«» jelek kozt taldlhatok, ezeket csak indokolt esetben toroljik!)

o Ezutan kattintsunk kétszer a Tovabb-ra, hogy az 5. |épéshez
jussunk.

o Itt mar a Word lekérdezte az adatmezGket az adatbazisbdl, a
dokumentum ezek ismeretében tovabb formazhat6, nyomtathatd,
letarolhato.

Megjegyzés:

Az adatkapcsolat miikédését Microsoft® Office Word 2003 SP3 szoftverrel teszteltiik,
bdrmely mds verzié haszndlatdnak lehetéségéhez kiildn tdjékozddds sziikséges.



